PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Spindulio® pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2014 m. rugpjucio 22 d.
jsakymu Nr. V-148

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Spindulio pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — nuostatai) parengti vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d.
jsakymo Nr. V-1463 redakcija) (toliau — SMM aprasas) ir skirtas Vilniaus ,,Spindulio” pagrindinés
mokyklos vidaus naudojimui.

2. Vilniaus ,,Spindulio” pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatuose vartojamos savokos atitinka SMM apraso naudojamas sgvokas.

3. Vilniaus ,,Spindulio* pagrindinés mokyklos Pedagogy taryba (2014 m. birzelio 12 d.
protokolo Nr. 5) priémé sprendimg PrieSmokyklinio, Pradinio, Pagrindinio, Specialiojo,
Neformaliojo ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne. Elektroninio dienyno nuostatams
pritarta Mokyklos tarybos posédyje 2014 m. birzelio 19 d., protokolas Nr.3

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

5. Vilniaus ,,Spindulio” pagrindiné mokykla, priémusi sprendimg dienyna sudaryti
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame
dienyne (i$skyrus namy mokymo dienynus).

6. Vadovaujantis Tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka, patvirtinta Vilniaus
,,Spindulio® pagrindinés mokyklos direktoriaus jsakymu 2014-08-22 Nr. V-146, tévai (globéjali,
rapintojai) informuojami apie mokiniy mokymosi pasiekimus el. dienyne.

7. Tévai (globéjai, rupintojai), pagal pateikta praSyma, negalintys naudotis el. dienynu,
informacija apie mokiniy mokymosi pasiekimus gauna i$spausdintose pazymiy ataskaitose,
pasirasytose klasés auklétojo kartg per dvi savaites.

8. Vilniaus ,,Spindulio® pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno administravimui,
direktoriaus jsakymu, yra paskiriamas atsakingas asmuo, kuris Sprendzia iskilusias el. dienyno
administravimo problemas, konsultuoja mokyklos bendruomenés atstovus.

II. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

9. Vilniaus ,,Spindulio* pagrindinés mokyklos elektroninis dienynas administruojamas,
tvarkomas ir sudaromas elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,,Nacionalinis
Svietimo centras® el. dienyno ,,Mano dienynas* (www.manodienynas.It) vartotojo vadova.

10. Visi mokyklos darbuotojai, el. dienyno aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys,
dirbantys su el. dienynu yra pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimus (priedas 1).

11. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.
Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos, el.
dienyng administruojantis atsakingas asmuo (-ys) ar pavaduotojas ugdymui:

11.1. i§ elektroninio dienyno iSspausdina Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
trimestrines, metines suvestines ir iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-ami)



http://www.manodienynas.lt/
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duomeny teisinguma, tikruma, ir perduoda rastinés vedéjai, kuri sugrupuoja pagal klases bei deda
] byla, tvarkoma pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio
28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;

11.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng. Mokiniy ugdomaja veikla
vykdziusiems asmenims (dalyko mokytojui ir kitiems) paraSu patvirtinus, kad pateikti duomenys
yra teisingi, deda j kita byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta
tvarka;

11.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

12.Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai iS§spausdinami kiekviena kartg atlikus instruktazg. Mokiniai ir
instruktave asmenys pasiraso instruktazy lapuose, kurie laikomi mokytojy kambaryje iki mokslo
mety pabaigos, kol bus formuojamas el. dienyno pagrindu popierinis dienynas.

13.Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda jg tvarkyti kitam asmeniul.

14 Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, informuojamas klaidg padares atsakingas asmuo, kuris pagal
el. dienyno vartotojo vadova ja istaiso.

15. IS elektroninio dienyno i$spausdintuose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné” lapuose, klaidos ranka netaisomos, jos pataisomas kartu su asmeniu, suklydusiu el.
dienyne, ir i§ naujo iSspausdinamos.

16. Pavaduojantys mokytojai el. dienyne turi biiti nurodyti ta pacig dieng, patvirtinus
pavadavimo faktg. Pavaduojancius asmenis el. dienyne nurodo mokyklos vadovas ar pavaduotojas
ugdymui, tiksliai jrasydamas pavadavimo termino pradzig.

17.Mokyklos vadovas jsakymu paskiria atsakingus asmenis (pavaduotojai ugdymui, el.
dienyno administratorius), atliekanéius el. dienyno administravimo darbus:

17.1. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trilkstamus mokytojus;

17.2. sukuria grupes, klases ir paskiria klasiy vadovus;

18.Visi mokyklos darbuotojai privalo susipazinti su el. dienyno pildymo nurodymais.

19. Pazymiai ir kita informacija j el. dienyng suvedama kiekvieng darbo dieng iki 17
val., i§skyrus objektyvias priezastis, jei néra interneto, neveiké el. dienynas ir pan.;

20. Mokiniui pereinant j kita mokykla, el. dienyno administratorius el. dienyne pazymi,
kad mokinys kei¢ia mokykla. Mokiniui einamaisiais metais nutraukus moksla mokykloje,
nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai i$spausdinami. Pasiekimy dokumentas perduodamas
mokiniui/mokyklai teisés akty nustatyta tvarka. I$spausdinti mokiniy pasiekimai perduodami
saugoti rastinés vedéjai teisés akty nustatyta tvarka.

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui kartg per ménesj klasés, neformaliojo ugdymo
uzsiémimy vadovus supazindina su pastabomis ir sitilymais dél el. dienyno pildymo.

22. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio
29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

III. ATSAKOMYBE

23. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélimg ] skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.
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24. Direktoriaus pavaduotojai karta per ménesj tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja ar nepazeidziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka, mokyklos ugdymo
planas, ir apie tai daro jraSus atspausdintuose dienyny lapuose ,,Pastabos ir sitilymai dél Dienyno
tvarkymo*.

25. Atspausdinti dienyny formos lapai, atskiruose segtuvuose saugomi mokyklos
raStin¢je, uz jy sauguma atsako rastinés vedéja.

26. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

27. Asmenys, administruojantys, prizidrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

28. Asmenys (administruojantys ir tvarkantys el. dienyna, iSspausdinantys ir perkeliantys
duomenis j skaitmenines laikmenas) paZeid¢ Siuos nuostatus baudziami teisés akty nustatyta
tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Elektroninio dienyno tvarkymo Nuostatai kei¢iama direktoriaus jsakymu. Pakeitimai
gali biiti inicijuoti bet kurios mokyklos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras
vykdo mokyklos direktorius.

30. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos administracijos darbuotojal,
mokytojai, Kiti darbuotojai, turintys prieiga prie el. dienyno.

31. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti
atvejai nagrin¢jami PrieSmokyklinio, Pradinio, Pagrindinio, Specialiojo ugdymo mokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija)
(toliau — SMM aprasas).

32. Nuostatai jsigalioja nuo 2014 m. rugséjo 1 d.

33. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.spinduliomokykla.lt




1 priedas

PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Spindulio® pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2014 m. rugpjucio 22 d.
jsakymu Nr. V-148

» Vilniaus ,,Spindulio® pagrindiné mokykla

(vardas, pavardé)

(pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

1 Suprantu, kad:

11. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacija,
kad programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kkitais
teiseés aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti
su tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek
Istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisines apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojanéius Lietuvos Respublikos
]statymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksg, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis
asmeniui padaryta Zzala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis
tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i zala;

3.4. §is pasizad¢jimas galios visa mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazines su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



